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1. Scopul si domeniul de aplicare al politicii de achizitii
Scopul politicii de achizitii al A.O. Societatea Ecologicd ,,BIOTICA” este de a structura proces de
achizitionare si s ne asiguram ca serviciile si bunurile pe care le achizitiondm sunt rezultatul unei decizii
transparente, obiective, eficiente din punct de vedere al costurilor si al gestionarii riscurilor.

Politica se aplica tuturor angajatilor A.O. Societatea Ecologica ,,BIOTICA” care sunt implicati direct sau
indirect in achizitionarea bunurilor si a serviciilor pentru sau in numele A.O. Societatea Ecologica
,BIOTICA”. Angajatii A.O. Societatea Ecologica ,,BIOTICA” trebuie, in toate cazurile adecvate, sa
intreprinda achizitia de bunuri si servicii prin proceduri de licitatie competitiva, in conformitate cu regulile.

Directorul executiv este responsabil pentru asigurarea implementarii eficiente a acestei politici. Fara de a
implica subiectii de mai sus si sub rezerva oricaror limitari continute in prezenta politica, directorul executiv
poate delega in scris altor persoane responsabile autoritatea consideratd adecvata pentru punerea in aplicare
a prezentei politici.

2. Principiile achizitiilor
Achizitionarea de bunuri si servicii pentru sau in numele A.O. Societatea Ecologica ,,BIOTICA” se
efectueaza intr-un mod care se bazeaza pe principiile enuntate mai jos:

1. Impartialitate si transparenta

Procedura de achizitionare se desfdsoara intr-un mod impartial, transparent si contabil. Anunturile de
licitatie trebuie sa fie distribuite pe scara larga intre toate sursele posibile de informatii pentru a asigura o
concurenta reald pentru toti participantii la licitatie. A.O. Societatea Ecologica ,,BIOTICA” trebuie sa
asigure deschidere si claritate in toate etapele achizitiei de bunuri si servicii. Aceasta obligatie consta in
asigurarea, in beneficiul oricarui potential ofertant, a unui grad de publicitate suficient pentru a permite
deschiderea pietei catre concurenta si revizuirea impartialitatii procedurilor de achizitii.

2. Tratament egal si nediscriminare

Toti participantii la licitatie trebuie tratati in acelasi mod, oferindu-le oportunitati egale atunci cand isi
formuleaza ofertele, ceea ce Tnseamnd cd ofertele tuturor concurentilor trebuie sd fie supuse acelorasi
conditil.

3. Concurentdi loiald

Achizitiile ar trebui sd fie efectuate prin concurenta, cu exceptia cazului in care existd motive justificate
contrare. Concurenta sporitd este, de asemenea, in interesul A.O. Societatea Ecologica ,,BIOTICA”, care
va avea astfel o alegere mai mare cu privire la oferta care este cea mai avantajoasa si cea mai potrivitd
nevoilor sale.

4. Achizitii eficiente si efective

Achizitiile trebuie sa se desfasoare intr-un mod care sd maximizeze utilizarea eficienta a resurselor A.O.
Societatea Ecologica ,,BIOTICA™ si sa asigure ca bunurile sau serviciile achizitionate indeplinesc in mod
eficient cerintele si ca ofertantul atribuit poseda capacitatea economica si financiard, precum si tehnica si
profesionald necesara pentru a efectua intregul contract.

5. Evitarea oricdaror conflicte de interese
Situatia de conflict de interese se aplica persoanelor responsabile de procedura de achizitie, precum si
persoanelor implicate in etapele de deschidere si evaluare. Un conflict de interese poate aparea in cazul in
care, de exemplu, un membru al comitetului de evaluare sau altii, beneficiaza de avantaje directe sau
indirecte nejustificate prin influentarea rezultatului.



Astfel, procesele de achizitii trebuie sa fie corecte, impartiale, consecvente si sa aiba ca scop atragerea cét
mai multd si mai adecvata a grupului de solicitanti. Respectarea legilor si reglementarilor aplicabile este
strict necesara. Selectia trebuie sd se bazeze pe criterii transparente si obiective, care sa permita masurarea
calitatii ofertelor si care sd ia in considerare pretul (oferta cu cel mai mic pret va primi cel mai mare punctaj
pentru criteriul pretului). Toate inregistrarile trebuie sd fie cat mai complete si corecte posibil si sa fie
pastrate in timp util. A.O. Societatea Ecologica ,,BIOTICA” se asigura ca oferta indeplineste cerintele
obligatorii / criteriile de selectie stabilite in documentele de licitatie.

3. Tipuri de bunuri si servicii achizitionate
Urmatoarele categorii de achizitii pot fi realizate in cadrul activitatii A.O Societatea Ecologica ,,BIOTICA”:

- Achizitionarea de bunuri - materiale, produse, echipamente, articole utilizate pe termen scurt sau
lung etc.

- Achizitionarea de lucrari - operatiuni efectuate pentru constructia / repararea / transformarea
obiectelor fixe, lucrari de defrisare etc.

- Achizitionarea de servicii - furnizarea de servicii de consultantd de catre experti sau firme cu
experientd si expertiza in anumite domenii specifice. Serviciile de consultanta sunt furnizate de o
firma sau de consultanti individuali. Selectarea companiilor pentru furnizarea de servicii, altele
decat consultanta, se va efectua prin metode de achizitie utilizate in cazul achizitiilor de bunuri si
lucrari, dar adaptate pentru achizitionarea de servicii fizice

- Contracte de munca - pentru posturile vacante din cadrul organizatiei.
4. Metode de achizitii

Sectiunea privind metodele de achizitii este elaborata pentru a oferi indrumari si reguli pentru executarea
proceselor de achizitii lansate Tn cadrul organizatiei.

Metodele de achizitii care sunt utilizate in organizatie sunt urmatoarele:

- Achizitii de micd valoare - pentru sume de pana la 4000 Euro.

- Cererea ofertelor de pret - pentru sume incepand cu 4000 Euro si pana la 8000 Euro;

- Licitatie deschisa - pentru sume incepand cu 8000 Euro;

4.1. Achizitii de mica valoare

Aceastd metoda de achizitie stabileste temeiurile juridice de realizare a achizitiilor de bunuri, lucrari si
servicii de valoare mica.

Achizitiile de valoare mica reprezintd achizitii, planificate si incheiate, ale caror valoare estimativa, fara
taxa pe valoarea adaugata, nu depaseste 4000 EUR pentru bunuri si servicii si pentru lucrari.

Achizitiile de valoare mica pot fi asigurate prin contract de achizitii/servicii/si altele, ce reprezinta actul
juridic cu titlu oneros.

La realizarea achizitiilor de valoare mica, A.O Societatea Ecologica ,,.BIOTICA”, asigura utilizarea
eficientd a resurselor financiare, transparenta, obiectivitatea si impartialitatea procesului de achizitie si
increderea publica fatd de acesta.



Nu se permite divizarea achizitiilor planificate de bunuri, lucrari si servicii in scopul aplicarii prevederilor
prezentului Regulament si evitarii procedurii de achizitie publica stabilite de legislatia cu incidentd in
domeniul achizitiilor.

Prevederile prezentului Regulament se aplica tuturor bunurilor, lucrarilor sau serviciilor, indiferent de
specificul si caracteristicile acestora.

Achizitiile de valoare mica se realizeaza de catre A.O Societatea Ecologica ,,BIOTICA”, in baza planurilor
anuale de efectuare a achizitiilor sau din motive de urgentd, ca urmare a aparitiei unor necesitati
neplanificate sau evenimente imprevizibile.

4.1.1. Proceduri de achizitii

Achizitiile se vor face prin transfer bancar, cu exceptia cazului in care nu este posibil si nu trebuie sa
depaseascad 50 Euro. Furnizorul va trimite factura de plata, contabilul sef va pregati ordinul de plata, care
va fi semnat de Directorul Executiv. Dupa efectuarea transferului, furnizorul va aduce factura de livrare
si/sau confirmarea faptului ca plata a fost executata.

La atribuirea contractului de achizitie de valoare mica se asigura minimalizarea riscurilor pentru autoritatea
contractantd, eficienta achizitiei, dar si tratamentul egal, impartial si nediscriminatoriu 1n privinta tuturor
ofertantilor si operatorilor economici.

4.1.2. Persoane responsabile
Persoanele responsabile pentru aceastd metoda de achizitie sunt: directorul executiv, contabilul sef si
persoana responsabild cu administrarea proiectului in baza caruia se face achizitia.

4.2. Cererea ofertelor de pret

Aceastd metoda de achizitie este utilizata pentru achizitionarea de bunuri si servicii incepand cu 4000 Euro
si pana la 8000 Euro.

Cererea ofertelor de pret este o0 metoda de achizitie care implicd concurenta intre solicitantii calificati.
Aceastd achizitie se bazeazd pe experienta anterioard a organizatiei cu furnizorii si pe analiza pietei

efectuate pentru a identifica solicitantii calificati. Pentru aceasta achizitie trebuie colectate cel putin 3 oferte.

4.2.1. Proceduri de achizitii

Primul pas este elaborarea Termenilor de Referinta (specificatii tehnice) si a criteriilor de selectie, daca este
necesar, cu ajutorul unui specialist. Termenii de referinta trebuie sa includa o descriere generala a bunurilor
sau serviciilor care urmeaza sa fie achizitionate, detalii specifice, standarde tehnice si criterii de selectie.
Criteriile pentru aceasta achizitie trebuie sd includa cel putin: specificatii tehnice; Pret; Timpul livrarii sau
executarii.

Personalul desemnat pentru procesul de achizitie va pregati o listd de furnizori care ar putea asigura o
concurenta loiald si va facilita obtinerea a cel putin 3 oferte. Potentialii solicitanti ar trebui sa primeasca
setul de documente pentru procesul de concurs limitat cu cel putin cinci zile inainte de termenul limita.



In cazul daci nu au fost inregistrate cel putin 3 oferte si doar 2 termenul pentru achizitie va fi prelungit cu
7 zile calendaristice in cazul dacd in aceastd perioadd nu va fi depusd nicio ofertd de pret selectia
candidatilor se va face din cele Inregistrate precedent doua.

Membru al personalului care este indicat in TR ca responsabil colecteaza ofertele si intocmeste proiectul
de tabel de evaluare cu criterii. Tabelul si setul de documente depuse la ofertd sunt trimise membrilor
comitetului de evaluare care evalueaza ofertele in raport cu criteriile de selectie. Directorul Executiv aproba
decizia luatd de comitet.

Plata in procesul de achizitie se face prin transfer bancar pe baza contractului semnat si a facturii depuse de
furnizor si certificarea lucrarilor executate care este confirmata in scris de ambele parti.

4.2.2. Persoane responsabile
Persoanele responsabile pentru aceastd metoda de achizitie sunt: directorul executiv, contabilul sef si
persoana responsabila cu administrarea proiectului in baza caruia se face achizitia.

4.3. Licitatie deschisa

Licitatia deschisad prevede procedura de anunt public a licitatiei TR (sau orice alte documente similare) si
criteriile de selectie. Anunt, TR si criteriile de selectie ar trebui plasate si promovate cel putin folosind
urmatoarele mijloace:

Site-ul web al A.O. Societatea Ecologica ,,BIOTICA™: https://bioticamoldova.org/;
Pagina de Facebook a A.O. Societatea Ecologica ,,BIOTICA”

Civic.md — Portalul ONG din RM;

Logos-Press ziarele nationale sau ziarele locale atunci cand este cazul;

Alte platforme sociale sau media scrise care garanteazd vizibilitatea si raspandirea anuntului plasat

Se recomanda insistent ca persoana responsabilad pentru procesul de achizitii sa efectueze analize de piatd
si sa identifice posibili solicitanti (cautare web, registre guvernamentale, experienta anterioara si prin alte
mijloace disponibile) pentru a disemina link-urile / documentele pentru cererea de oferta.

4.3.1. Proceduri de achizitii

Informatiile despre oferta trebuie publicate in termen de cel mult 10 zil. In cazul in care mai putin de trei
oferte primite de publicare pot fi prelungite cu cel putin o siptimani (7 zile calendaristice). In cazul in care,
dupa perioada de prelungire, au fost depuse mai putin de trei oferte, persoana responsabild ar trebui sa ofere
o justificare solida pentru comitetul de selectie.

Comitetul de selectie are dreptul sa decida selectarea dintre cel putin 2 oferte depuse in cazul daca nu s-au
acumulat 3 oferte dupa prelungire termenului pentru oferta.

Membru al personalului care este indicat in TR ca responsabil colecteaza ofertele si intocmeste proiectul
de tabel de evaluare cu criterii. Tabelul si setul de documente depuse la ofertd sunt trimise membrilor
comitetului de evaluare care evalueaza ofertele in raport cu criteriile de selectie. Directorul executiv aproba



decizia luati de comitet. In cazul in care procesul de licitatie este mai mare de 30.000,00 euro, aprobarea
este solicitata de catre Consiliul Asociatiei.

Plata n procesul de achizitie se face prin transfer bancar pe baza contractului semnat si a facturii depuse de
furnizor si a certificarii lucrdrilor executate care este confirmata in scris de ambele parti.

4.3.2. Persoane responsabile

Persoanele responsabile pentru aceasta metoda de achizitie sunt: Directorul Executiv, Contabilul sef si
persoana responsabild Tn administrarea proiectului in baza caruia se face achizitia.

Tabelul de mai jos prezinta o prezentare generala a metodelor de achizitie si a pragurilor pentru
aplicarea unei anumite metode.

Tipul de achizitie Prag / conditie Tipul si procedua de achizitii

Achizitii de mica | Mai putin de 4000 EUR | Contractare directa
valoare

4000 — 8000 EUR Concurenta limitata
Mai mult de 8000 EUR | Licitatie deschisa

Ghidat de cerintele donatorilor,
oferta ar trebui sa fie deschisa la
nivel national / international.

Peste 100.000 EUR se recomandat
sd fie o licitatie internationala.

Achizitionarea de | Mai putin de 4000 EUR | Contractare directa
servicii / lucrdri

4000 — 8000 EUR Concurenta limitata

Mai mult de 8000 EUR | Licitatie deschisa

Ghidat de cerintele donatorilor,
oferta ar trebui sa fie deschisa la
nivel national / international.

Peste 100.000 EUR se recomandat
sd fie o licitatie internationald.

Contracte de ToR pentru pozitie. Selectie competitivd. Anunt public.

munca .
Procesul de selectie




Anunt si procedura de
selectie

4.4. Contracte de subventionare

Prin contractile de subventionare se desfasoara un proces special de achizitii, care prevad procesul

competitiv pe baza apelului lansat in cadrul proiectului.

Apel de cereri este lansat in cadrul schemei de subventii clar dezvoltate. Schema ar trebui sa se bazeze pe
strategie, reguli interne si regulamente de organizare, precum si pe cerintele specifice ale donatorilor

stipulati in acord. Mai jos puteti gasi lista minima de documente care trebuie dezvoltate pentru procesul de
lansare:

Descrierea proiectului, la care este lansat apelul de aplicatii;

Formular de cerere pentru candidati (la nivel national se recomanda completarea in limba romana
sau rusd);

Criterii de selectie pentru subventii;

Ghid pentru solicitant, care ar trebui sa descrie Tn mod clar procesul de aplicare si modalitatile
ulterioare de implementare.

Este extrem de importantd integrarea achizitiilor ecologice in procesele organizationale. Acestea au ca
obiectiv reducerea impactului asupra mediului pe tot parcursul ciclului lor de viata in comparatie cu bunuri,
servicii si lucrari cu aceeasi functie primari care altfel ar fi produsa®:

Acordarea prioritatii produselor fabricate local;

Incorporarea cerintei de certificare, standarde internationale recunoscute, cerinte legale si de
reglementare si/sau criterii de evaluare specifice. De exemplu, cerintele de eficientd energetica
pentru echipamente, eticheta ecologica pentru rechizite de birou.

Stabilirea cerintelor de eficienta energetica pentru achizitionarea de echipamente, atat pentru
nevoile biroului, cat si pentru beneficiari,

S. Procesul de achizitii
Procesul de achizitii in cadrul procedurilor deschise si restrictive implica in mod normal urmatorii pasi:

1) Pregitirea Termenilor de Referintd (TR) prin definirea domeniului, obiectivelor si rezultatelor,

precum si determinarea metodei de selectie si a bazei de evaluare care trebuie urmate;

2) Pregatirea estimarii costurilor si a bugetului;
3) Pregatirea documentelor de licitatie complete care cuprind in mod normal:

a. Invitatie la licitatie / documente de licitatie;

b. Instructiuni pentru ofertanti / anunt de participare;
€. Termeni de referinta (TR),

d. Model de Contract;

1 http://ec.europa.eu/environment/gpp/what_en.htm
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4) Publicitate si / sau pregatirea unei liste scurte de firme calificate (care variaza in functie de metoda
de selectie aleasad);

5) Primirea si deschiderea formala a ofertelor conform sectiunii 4;

6) Asigurarea faptului ca ofertantul si ofertele acestora respecta cerintele obligatorii / criteriile de
selectie;

7) Evaluarea elementelor tehnice;

8) Evaluarea elementelor financiare;

9) Pregatirea raportului de evaluare a ofertelor;

10) Atribuirea contractului catre furnizorul selectat.

Atunci cand se utilizeaza procedura simplificatd sau negociata, unii pasii enumerati mai sus nu sunt
necesari.

Comitetul de evaluare care va fi Infiintat pentru a organiza procedurile de achizitii in cadrul proiectelor
implementate de A.O. Societatea Ecologica ,,BIOTICA” va fi alcatuit dintr-un numar impar de membri
votanti (minimum trei persoane). Comitetul de evaluare este creat inainte de fiecare oferta.

Toti membrii comitetului de evaluare si orice observator trebuie sa semneze o declaratie de impartialitate
si confidentialitate (conform anexei 1). Orice membru al comitetului de evaluare sau observator care are
sau poate avea un conflict de interese real sau potential cu orice ofertant sau solicitant trebuie sd declare si
sd se retraga imediat din comitetul de evaluare. Membrii Comisiei pot fi Tnlocuiti pentru a evita conflictele
de interese. Comitetul de evaluare evalueazad serviciile / bunurile / lucrarile incluse in oferta pe baza
criteriilor stabilite de echipa de implementare Tnainte de data lansarii licitatiei. Tabelul de evaluare bazat pe
criterii este semnat de fiecare membru al Comitetului de evaluare.

6. Eligibilitatea pentru contractare

6.1 Nationalitate

Participarea la procedurile de licitatie administrate de A.O. Societatea Ecologica ,,BIOTICA” este deschisa
in conditii egale pentru toate persoanele fizice si juridice, indiferent de nationalitate.

6.2  Motive pentru excluderea de la participarea la achizitii
Candidatii sau ofertantii vor fi exclusi de la participarea la o procedurd de achizitie in cazul in care:

1) este falimentar, supus procedurilor de insolventa sau lichidare, in care activele sale sunt administrate
de un lichidator sau de o instantd, in cazul in care se afld intr-un acord cu creditorii, in care
activitdtile sale comerciale sunt suspendate sau in care este in orice situatie similard care rezulta
dintr-o procedura similara prevazuta de legile sau reglementarile nationale;

(2)  s-astabilit printr-o hotarare judecatoreasca definitiva sau printr-o decizie administrativa definitiva
ca candidatul/ofertantul este vinovat de abateri profesionale grave prin iIncalcarea legilor sau
reglementdrilor aplicabile sau a standardelor etice ale profesiet de care apartine

..........



sale profesionale atunci cand o astfel de conduitd denotd o intentie ilicitd sau o neglijenta grava,
inclusiv, in special, oricare dintre urmatoarele:

a) denaturarea frauduloasd sau neglijentd a informatiilor necesare pentru verificarea absentei
motivelor de excludere sau a indeplinirii criteriilor de selectie sau in executarea unui contract;

b) incheierea unui acord cu alti operatori economici cu scopul de a denatura concurenta;
€) incalcarea drepturilor de proprietate intelectuala;
d) incercand sa influenteze procesul decizional in timpul procedurii de achizitie;

e) sau Incercarea de a obtine informatii confidentiale care ii pot conferi avantaje nejustificate in
procedura de achizitie;

(3)  s-astabilit printr-o hotarare judecatoreasca definitiva sau printr-o decizie administrativa definitiva
ca candidatul/ofertantul ncalca obligatiile sale legate de plata impozitelor sau a contributiilor de
asigurari sociale in conformitate cu legea aplicabila;

(4)  s-a stabilit printr-o hotarare definitiva ca acestia, sau persoanele care au puteri de reprezentare,
controlul decizional asupra lor, sunt vinovati de oricare dintre urmatoarele fraude, coruptie,
implicare intr-o organizatie criminald, spalare de bani, finantare a terorismului, munca copiilor (sau
orice alte forme de trafic de persoane) sau orice alta activitate ilegala;

(5) ofertantul a aratat deficiente semnificative in respectarea obligatiilor principale in executarea unui
contract semnat cu A.O. Societatea Ecologica ,,BIOTICA”, ceea ce a dus la Incetarea anticipatd a
unui angajament legal sau la aplicarea daunelor lichidate sau a altor sanctiuni contractuale sau care
a fost descoperit in urma verificarilor si auditurilor sau investigatiilor;

(6) sau partenerul consortiului sau alt afiliat se gaseste pe lista masurilor restrictive ale UE. Listele
persoanelor, grupurilor, entitatilor care fac obiectul masurilor restrictive ale UE sunt publicate pe
urmatorul site web: www.sanctionsmap.eu.

Candidatii sau ofertantii trebuie sa certifice cu onoare in ofertele lor ca nu se afld in niciuna dintre situatiile
enumerate mai sus.

6.3. Criterii de selectie

Pentru fiecare bun, serviciu sau lucrare care urmeaza sa fie contractata, vor fi elaborate criterii de selectie
clare si nediscriminatorii, cu scopul de a evalua daca candidatul/ofertantul are suficientd capacitate
financiard, economicd, tehnica si profesionald pentru a pune in aplicare sarcinile contractului. Criteriile
alese trebuie sd fie proportionale si sd nu depaseasca domeniul de aplicare al contractului.

Criteriile de selectie trebuie specificate in anuntul de participare/documentele de licitatie catre ofertanti si
aplicate de A.O. Societatea Ecologicd ,,BIOTICA” fara modificari, cu exceptia cazului in care a prevenit o
corectie.

In afara de procedurile negociate, candidatilor/ofertantilor li se va solicita sa indice In formularul de cerere
sau in formularul de depunere a ofertelor capacitatea lor economicd, financiara, profesionald si tehnica, in
conformitate cu cerintele obligatorii prevazute in documentele de licitatie. Operatorii economici trebuie sa
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furnizeze documentele care demonstreazd o anumita cifrd de afaceri anuala minima (cel putin egala cu
valoarea anuala estimata a contractului).

Pentru a demonstra capacitatea sa tehnica si profesionald, candidatii/ofertantii trebuie sa furnizeze o lista a
principalelor servicii furnizate si a livrarilor livrate in ultimii trei (3) ani, cu natura serviciilor, sumele,
datele si clientii, o descrierea facilitatilor tehnice, a echipamentelor si a mijloacelor disponibile operatorului
economic pentru asigurarea calitatii, o indicatie a masurilor de management de mediu pe care operatorul
economic le va putea aplica la executarea contractului.

6.4. Criterii de atribuire

Contractele se atribuie pe baza ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic stabilite in
documentele de licitatie in conformitate cu cel mai bun_raport dintre pret-calitate, caz in care A.O.
Societatea Ecologica ,,BIOTICA” ia in considerare pretul si alte criterii de calitate legate de obiectul
contractului si se aplicd o formula de ponderare;

Criteriile de calitate pot include elemente precum meritul tehnic, caracteristicile functionale, accesibilitatea,
proiectarea pentru toti utilizatorii, caracteristicile sociale, de mediu si inovatoare, productia, furnizarea si
procesul de comercializare si orice alt proces specific in orice etapd, organizarea personalului atribuit
executarii contractului, serviciului post-vanzare, asistentei tehnice sau conditiilor de livrare, cum ar fi data
livrarii, procesul de livrare si perioada de livrare sau perioada de finalizare.

Criteriile trebuie sa fie precise, nediscriminatorii si sa aduca atingere concurentei loiale.

7. Reguli comune de achizitii

Documentele de licitatie trebuie sa defineasca in mod clar domeniul de aplicare al bunurilor si serviciilor
care urmeaza sa fie furnizate si stabilesc criterii echitabile si nediscriminatorii pentru selectarea ofertei
castigatoare.

Utilizarea standardelor si specificatiilor tehnice in documentele de licitatie trebuie sd promoveze si sa
permita o concurentd cat mai largd posibild, asigurand in acelasi timp performanta sau alte cerinte pentru
bunurile si/sau serviciile din cadrul achizitiei.

Documentatia privind achizitiile, inclusiv toate notificarile de achizitii publicate, va fi pregatita in limba
romana si la cererea donatorului in limba engleza.

Termenele pentru oferte trebuie sd fie suficient de lungi pentru a oferi partilor interesate o perioada
rezonabild si adecvatd de pregatire si depunere a ofertelor. Orice oferte primite dupa ora de inchidere pentru
depunere nu vor fi luate in considerare.

Procesul de achizitie este confidential de la primirea si deschiderea ofertelor pana la notificarea atribuirii.
Perioada de valabilitate a ofertei va fi specificata in documentele ofertei.

Documentele de licitatie vor fi puse la dispozitie (publicate pe pagina web A.O. Societatea Ecologica
,BIOTICA” sau prin e-mail) si nu se poate percepe nicio taxa pentru obtinerea acestora. Ofertele se depun
intotdeauna in scris. Ofertantii au dreptul sd solicite clarificdri in scris cu privire la orice aspect al
documentelor de licitatie. A.O. Societatea Ecologica ,,BIOTICA” va raspunde in timp rezonabil inainte de
termenul limita la toate clarificdrile adresate tuturor ofertantilor.



Se va infiinta un comitet de evaluare pentru evaluarea ofertelor pe baza criteriilor de selectie descrise in
documentele de licitatie. Acest comitet va avea un numar impar de membri, cel putin trei (3), cu toate
capacitatile tehnice si administrative necesare pentru a da un aviz informat cu privire la oferte.

A.O. Societatea Ecologica ,,BIOTICA” va trimite in acelasi timp o notificare cu privire la decizia de
atribuire a contractului tuturor ofertantilor. Informatii suplimentare vor fi trimise in scris ofertantilor care
solicita informatii mai detaliate (cum ar fi raportul de evaluare a ofertelor).

Retragerea sau anularea anuntului de contract/respingerea tuturor ofertelor se va face numai in circumstante
exceptionale, atunci cand exista o lipsa de concurenta efectiva, in cazul in care bugetul este depasit pe scara
larga sau in cazul in care exista o lipsa de oferte adecvate. A.O. Societatea Ecologica ,,BIOTICA” va trimite
o notificare de retragere sau anulare a contractului/respingerea tuturor ofertelor tuturor ofertantilor
participanti in acelasi timp.

Documentele de licitatie sunt plasate la dosar in ordinea in care au aparut separat pentru fiecare proiect
implementat de A.O. Societatea Ecologicad ,,BIOTICA”. Documentele de licitatie vor fi pastrate timp de cel
putin sapte (7) ani de la data expirarii contractului si, respectiv, data atribuirii contractului. Documentele
care trebuie pastrate includ toate documentele de licitatie, originalele tuturor ofertelor, formularul de
evaluare a ofertelor si orice corespondenta aferenta.

8. Contracte

Toate contractele vor fi incheiate direct intre A.O. Societatea Ecologica ,,BIOTICA” si furnizorul selectat
in romana sau dupad caz rusd sau engleza. Un contract poate fi modificat printr-un acord aditional in
conditiile prevazute in contract. Nicio modificare a contractului nu poate modifica conditiile de atribuire
care prevaleaza in momentul atribuirii contractului.

Un contract poate fi modificat printr-un simplu acord aditional, fard de a purcede la o procedura de negocieri
in care valoarea modificarilor este sub 5% din valoarea initiald a contractului pentru contractele de servicii
si furnizare, cu conditia ca modificarea sa nu modifice obiectul contract sau contract-cadru.

9. Primirea si acceptarea bunurilor si serviciilor

Persoanele care primesc bunuri trebuie, dupa confirmarea primirii unei comenzi, sa efectueze o inspectie
pentru a verifica urmatoarele conditii minime:

- Bunurile sunt conforme cu cerintele comenzii de cumparare si alte documente relevante (de

exemplu: numarul modelului corect, descrierea, dimensiunea, tipul, culoarea, evaluarile etc.);

- Cantitatea comandata contra cantitdtii livrate;

- Nu exista daune sau deteriorari;

- Documentatia de livrare (lista de ambalare, certificdri etc.) sunt acceptabile;

- Articolele perisabile sunt in stare buna si datele de expirare nu au fost depasite;

- Produsele sunt operabile sau functionale.
Pentru orice bun care trebuie inlocuit sau returnat, furnizorul ar trebui sa fie contactat si aranjamentele
corespunzatoare ar trebui facute in consultare cu Directorul Executiv.
La acceptarea marfurilor, factura (si procesul-verbal de acceptare, dacd este necesar) trebuie semnate.
Contabilul va face inregistrarea corespunzatoare conform legislatiei in vigoare.
Persoanele care primesc servicii si lucrdri de infrastructura trebuie sd verifice daca serviciile si lucrarile
sunt realizate in conformitate cu prevederile contractului. Daca este necesar, va fi desemnat un comitet de



primire care poate include specialisti in domeniile relevante pentru a verifica calitatea serviciilor si
lucrarilor.



Anexa 1. DECLARATIE DE IMPARTIALITATE SI CONFIDENTIALITATE

[denumirea achizitiei in cauza]

Subsemnata(ul), , nascut la data , cu domiciliul 1in
, IDNO: , declar prin prezenta
ca sunt de acord sa particip la evaluarea procedurii de achizitie mentionate mai sus si prin semnarea acestei
declaratii, declar ca sunt la curent cu urmatoarele:

Nu am niciun conflict de interese cu operatorii care au procedura de achizitie pentru acest contract, inclusiv
persoanele sau membrii unui consortiu sau subcontractantii propusi.

Confirm ca, daca descopar in timpul evaluarii ca un astfel de conflict exista sau ar putea exista, il voi declara
imediat presedintelui comitetului de evaluare. In cazul in care un astfel de conflict este confirmat de
presedinte, sunt de acord sa incetez sa mai particip la comitetul de evaluare.

Confirm ca m-am familiarizat cu informatiile disponibile pana in prezent cu privire la aceasta procedura de
achizitie.

Imi voi executa responsabilitatile in mod impartial si obiectiv. Declar in continuare ca, nu sunt intr-o situatie
care ar putea pune la indoiala capacitatea mea de a evalua oferta (ofertele).

Voi pastra cea mai strictd confidentialitate cu privire la toate informatiile obtinute ca urmare a implicarii
mele in procesul de evaluare a apelului mentionat mai sus, precum si orice informatii referitoare in mod
specific la obiectul acestui apel.

Nu ma angajez sd dezvaluie aceste informatii niciunei persoane care nu este deja autorizata sd aiba acces la
astfel de informatii si sa nu le discut cu nicio persoana intr-un loc public sau unde alte persoane ar putea sa
le auda.

Ma angajez sa folosesc aceste informatii numai in contextul si in scopul evaludrii acestui apel specific.

Voi respecta principiile de protectie a datelor cu caracter personal in cazul in care datele sunt divulgate sau
devin disponibile in orice alt mod in contextul procedurii de evaluare.

Dupa incheierea evaludrii, ma angajez sd nu pastrez copii ale niciunei informatii scrise, precum si a oricaror
sabloane sau modele utilizate in exercitarea atributiilor mele.

Inteleg ca orice divulgare neautorizatd de catre mine va duce la incetarea rolului meu de membru al acestui
comitet de evaluare si, de asemenea pot fi atras la raspundere prin actiune de judecata.

Ma angajez sd mentin aceasta datorie de confidentialitate dupd incheierea mandatului meu de membru al
acestui comitet de evaluare.

Nume/Prenume; Semnatura

Data:
Locul:



